


•  Now	  to	  sync	  with	  
Lightwrite	  

•  Click	  file,	  hover	  over	  
Document	  Se:ngs	  

•  Click	  Spotlight	  
preferences	  

	  



•  In	  Spotlight	  
Preferences	  

•  Check	  box	  “Use	  
automaDc	  Lightwrite	  
Data	  Exchange”	  

•  Check	  box	  “perform	  a	  
complete	  export	  on	  
exit”	  

•  VW	  will	  save	  an	  .XML	  
file	  in	  the	  same	  
locaDon	  as	  your	  plot	  

	  



•  In	  lightwrite	  click	  the	  
VW	  logo	  in	  the	  top	  
toolbar	  

	  

•  This	  will	  open	  the	  data	  
exchange	  window	  

•  Check	  box	  “Use	  
automaDc	  Vectorworks	  
Data	  Exchange”	  

•  Check	  box	  “Reconcile	  
whenever	  LW	  receives	  
a	  full	  export”	  

•  Click	  use	  defaults	  
•  When	  you	  click	  OK	  it	  

will	  generate	  your	  LW	  
file	  

	  



Now	  that	  your	  data	  is	  imported:	  
•  Click	  Maintenance	  
•  Click	  PosiDon	  



In	  PosiDon	  Maintenance	  
•  Ensure	  all	  your	  

posiDons	  are	  present	  
and	  spelled	  correctly	  

•  Organize	  your	  
posiDons	  by	  dragging:	  
•  FOH,	  Overstage,	  

Booms,	  Set	  
Electrics	  

	  



In	  Instrument	  Type	  
Maintenance	  
•  Ensure	  all	  your	  

Instruments	  are	  
present	  and	  spelled	  
correctly	  

•  Here	  you	  can	  add	  stock	  
qty,	  apply	  waWage	  to	  
all	  units.	  	  	  

	  

The	  same	  in	  color	  and	  
gobo	  Maintenance	  
•  Ensure	  all	  your	  info	  is	  

present	  and	  spelled	  
correctly	  

	  



Now	  to	  error	  check	  
•  Click	  view	  
•  Click	  PosiDon	  
•  This	  will	  bring	  up	  the	  

posiDon	  choose	  list	  
•  Click	  your	  first	  posiDon	  
•  This	  opens	  just	  that	  

posiDon	  
	  



Now	  search	  for	  errors	  at	  each	  posiDon	  (purpose,	  color,	  gobo,	  ch#,	  unit#:	  
•  If	  your	  unit	  numbers	  are	  off	  it	  will	  alert	  you	  
•  Click	  the	  ‘N’	  in	  the	  top	  right	  corner	  (red	  circle)	  and	  it	  will	  go	  to	  the	  next	  hanging	  

posiDon	  
•  Step	  through	  all	  your	  posiDons	  this	  way	  looking	  for	  errors	  



Now	  set	  View	  to	  “ALL”	  and	  Sort	  by”	  “Channel”	  
•  Look	  through	  the	  cannel	  list	  and	  ensure	  you	  channels	  and	  purposes	  are	  correct	  
•  Check	  systems	  (groups	  of	  channels	  that	  work	  together)	  all	  have	  the	  correct	  color/

gobo	  
•  LW	  is	  a	  powerful	  tool.	  	  Explore	  all	  the	  opDons	  in	  view	  and	  sort	  



LW	  can	  check	  for	  dimmer	  
usage	  and	  any	  load	  issues	  
•  Click	  UDliDes	  
•  Click	  Loads	  &	  Channels	  

Report	  
•  This	  will	  bring	  up	  the	  

Loads	  &	  Channels	  
report	  

•  Here	  you	  can	  see	  how	  
many	  chanels	  you	  are	  
using	  and	  the	  amont	  of	  
waWage	  each	  use	  

•  This	  is	  good	  for	  
dimmer	  counDng,	  but	  
be	  aware	  LEDs/ML	  will	  
count	  on	  this	  report	  
but	  do	  not	  need	  
dimmers	  

	  



LW	  can	  also	  count	  various	  
enDDes	  
•  Click	  UDliDes	  
•  Click	  CounDng	  
•  A	  drop	  down	  menu	  

comes	  up	  
•  Here	  you	  can	  generate	  

repots	  on	  color,	  
instruments,	  and	  
gobos	  

	  



Now	  to	  set	  up	  your	  Title	  
•  Click	  setup	  
•  Click	  Show	  Title	  &	  Page	  

Header	  
•  This	  will	  bring	  up	  the	  

Show	  Dtle	  window	  
•  Enter	  the	  info	  like	  the	  

example	  below	  
•  Be	  sure	  to	  include	  

you’re	  phone	  number	  
	  



Layout	  in	  LW	  is	  very	  
important	  
•  Click	  LAYOUT	  at	  the	  

boWom	  of	  the	  window	  
•  This	  will	  open	  a	  

window	  that	  shows	  
how	  the	  paper	  work	  
will	  print	  



In	  the	  Layout	  tab	  you	  can:	  
•  Drag	  and	  posiDon	  the	  informaDon	  in	  the	  header	  
•  Add	  show	  logos	  (next	  slide)	  
•  Organize	  the	  paperwork	  columns	  as	  needed	  



In	  the	  Layout	  tab	  :	  
•  Click	  Layout,	  Hover	  over	  Picture	  
•  Click	  “New	  Show	  Picture”	  
•  Navigate	  to	  the	  show	  logo,	  you	  can	  resize	  as	  needed	  



Ready	  to	  print	  
•  Click	  File,	  Print	  
•  This	  will	  open	  print	  

paperwork	  window	  
•  Select	  Channel	  Hookup	  
•  Select	  Instrument	  

Schedule	  
•  These	  are	  the	  two	  

most	  common	  
•  Explore	  other	  LW	  

paperwork	  and	  think	  
how	  they	  could	  help	  
you	  or	  a	  ME	  to	  get	  
your	  show	  up.	  


